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TITULO |
DA APRESENTACAO, COMPETENCIAS E DEFINICOES

CAPITULO |
DA APRESENTACAO

Art. 1°. A Geréncia Administrativa, € composta pelos seguintes setores, conforme
diposto no Regulamento de Pessoal:

| — Farmacia;

[l — Almoxarifado;

[l — Compras;

IV — Licitagdes e Contratos;

V — Tecnologia da Informacgao.

Art. 2°. A Geréncia Administrativa esta hierarquicamente subordinada a Diretoria

Administrativa.

Art. 3°. Compete aos departamentos de compras, licitagdes e contratos receber as
solicitagdes dos demais setores da instituicdo, através dos setores de compras,
contratos e licitagbes e suas respectivas coordenacgdes e mediante prévia autorizagao
da Diretoria Administrativa e/ou Intervengédo, a fim de suprir com servigos € materias
as demandas da instituicdo, garantindo a qualidade das agdes e servicos de saude
para o melhor atendimento aos pacientes da rede publica e privada.

§1° Os Setores de Compras, Licitagdes e Contratos tem sob seu gerenciamento as
requisigées previamente autorizadas, bem como as cotagdes, os balizamentos de
precos e respectivas ordens de compras, servigos e contratos.

§2° A gestdo adequada dos processos de aquisicao de produtos e contratagées de
servigos € indispensavel para o bom funcionamento da rotina da unidade hospitalar.
§3° As requisicOes previamente autorizadas e ndo atendidas no prazo de 30 dias

corridos serdo automaticamente canceladas.

R. Cap. Luiz Soares, 550 - Centro, Sao Sebastiao - SP
Fone: (12) 3893-3200 / E-mail: adm@hcss.org.br / Site: hess.org.br
“Fiscalize o seu municipio” - www.portaldocidadao.tce.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO
SECRETARIA DE SAUDE
HOSPITAL DE CLINICAS DE SAQ SEBASTIAQ

Art. 4°. Para os fins deste Regulamento, considera-se:

| - Agente de Licitagao: funcionario responsavel pela condugao da Licitagdo, na forma
eletrénica ou presencial;

Il - Anteprojeto de Engenharia: pega técnica com todos os elementos de contornos
necessarios e fundamentais a elaboragao do projeto basico;

lIl - BDI — Bonificagées e Despesas Indiretas: percentual que se adiciona aos custos
diretos de uma obra ou servigo de engenharia, constituido por todas as despesas
indiretas;

IV - Compra Compartilhada: estratégia de compra na qual a Irmandade da Santa Casa
Coragdo de Jesus e as unidades sob gestdo compartilhada realizam um unico
processo de compras para atendimento a demandas comuns, objetivando auferir
maior economicidade e eficiéncia;

V — Contrato de adesao: Contrato celebrado entre duas partes, em que os direitos,
deveres e condigdes sao estabelecidos pelo proponente, sem que o aderente possa
discutir ou modificar seu conteudo ou que tem esse poder de forma bastante limitada.
VI - Contratagdo Integrada: regime de execugdo em que a contratagdo envolve a
elaboragao e o desenvolvimento dos projetos basico e executivo, a execug¢ao de obras
e servigos de engenharia, a montagem, a realizagdo de testes, a pré-operagéo e as
demais operagdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

VIl - Contratagdo por Empreitada Integral: regime de execugcdo em que ha a
contratagcdo de empreendimento em sua integralidade, com todas as etapas de obras,
servigos e instalagdes necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada até a
sua entrega ao contratante em condigdes de entrada em operagao, atendidos os
requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em condigdes de seguranca estrutural
e operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi
contratada;

VIII - Contratagdo por Prego Global: regime de execugdo em que a contratagao se
formaliza por preco certo e total;

IX - Contratagdo por Preco Unitario: regime de execugao em que a contratagdo se
formaliza por prego certo de unidades determinadas;

X - Contratagdo por Tarefa: regime de execu¢do em que ha contratacdo de mao de
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obra para pequenos trabalhos por prego certo, com ou sem fornecimento de material;
XI - Contratagdo Semi-integrada: regime de execugcdo em que a contratagao envolve
a elaboragdo e o desenvolvimento do projeto executivo, a execugdo de obras e
servigos de engenharia, a montagem, a realizagao de testes, a pré-operagéo e as
demais operagdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

Xl = Contrato: instrumento pelo qual a Administragdo firma ajuste com o particular ou
com entidade da administrag&o publica, com vistas a regulagao das relagées juridicas
obrigacionais reciprocas, para consecugao de objetivos de interesse publico;

Xl - Critérios de Sustentabilidade: parametros utilizados para especificagdo,
avaliagao de bens materiais, obras ou servigos, em fungdo do seu impacto ambiental,
social e econémico, com vistas a incrementar a utilizacdo de Compras Sustentaveis.
XIV - Diadlogo Competitivo: contratagcdo em que a Administragao realiza dialogos com
interessados previamente selecionados com o intuito de desenvolver uma ou mais
alternativas capazes de atender as suas necessidades.

XV - Autoridade Superior: autoridade com maior poder de decisdo da Irmandade da
Santa Casa Coragao de Jesus, neste Regulamento, representado pelo Interventor;
XVI — Edital: Também chamado de instrumento convocatorio, documento pelo qual a
Irmandade da Santa Casa Coragao de Jesus divulga o objeto a ser licitado e a minuta
de contrato, bem como regula oprocedimento licitatorio a ser realizado, estabelecendo
todas as condi¢des de participagao e o critério de julgamento adotado.

XVII - Equipe Técnica: equipe, composta por profissionais da Irmandade da Santa
Casa Coragdo de Jesus, responsavel, dentre outras atividades previstas neste
Regulamento, pelas analises técnicas que devem subsidiar as decisées do Agente de
Licitacdo, especificamente as referentes a analise e ao julgamento da proposta, da
habilitacdo e de eventuais recursos, bem como a resposta a esclarecimentos e
impugnagoes;

XVIII — Estudo Técnico Preliminar (ETP): Estudo Técnico Preliminar (ETP) € o
documento que integra a fase de planejamento da contratacdo e tem o objetivo de
demonstrar a real necessidade da contratagcdo, analisar a viabilidade técnica de
implementa-la, bem como instruir o arcabougo basico para a elaboragcdo do Termo de

Referéncia ou Projeto Basico;
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XIX — Fiscalizagdo Administrativa: a fiscalizagdo administrativa € designada pela
Direcdo Administrativa, devendo ser colaborador do quadro de funcionarios,
fiscalizador este que tera como atribuigdo o acompanhamento da execugao do objeto,
controle de prazos, obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como a
fiscalizagdo da manutencdo das condigcdes de habilitagdo da empresa Contratada,
conferir os dados das notas fiscais e/ou faturas apds o ateste do fiscal técnico, nos
contratos em que forem designados fiscais técnicos, promover as corregées devidas
e arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes, anotar em registro
organizado e proprio todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, bem
como acompanhar vigéncia dos contratos da Irmandade, em que atue como fiscal
administrativo comunicando o gestor do contrato por escrito em relagcédo a vigéncia do
contrato, observando o prazo minimo de 120 (cento e vinte dias) de antecedéncia de
seu término, bem como dos casos de descumprimento pela contratada de quaisquer
obrigagdes passiveis de rescisdo contratual e/ou aplicagao de penalidades;

XX - Fiscalizagdo Técnica: a fiscalizagdo técnica € designada pela Diregao
Administrativa, podendo ser Prestador de Servico ou colaborador do quadro de
funcionarios, fiscalizador este que tera como atribuicdo o acompanhamento com o
objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados, avaliar a qualidade,
tempo e modo da prestacdo dos servigos, se estes estdo compativeis com os
indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no edital, termo de
referéncia e/ou instrumento contratual, auxiliar a fiscalizagdo administrativa em
relagao a qualidade do servigo e eventuais sangdes;

XXI — Fornecedor: pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, nacional ou
estrangeira, que desenvolva atividade de produgao, montagem, criagdo, construgao,
transformacgao, importagcdo, exportagcao, distribuicdo ou comercializagado de produtos
ou prestacdo de servigos e que sejam beneficiarios de atas de registro de pregos ou

contratos junto a Administragao;

XXIl - Gestor de Contratos: a gestdo de contratos € designada pela Diregdo
Administrativa, devendo ser colaborador do quadro de funcionarios da Irmandade,
gestor este que tera como atribuicdo a juntada no procedimento administrativo de

todos os documentos contratuais recebidos, conferir os dados das notas
8
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fiscais/faturas apos o ateste do fiscal técnico e/ou administrativo, dando o
recebimento definitivo para as notas fiscais e/ou faturas, manter arquivo atualizado
com os dados da empresa contratada, documentos pertinentes a qualificagdo do
representante legal da empresa, juntar as justificativas necessarias dos
departamentos demandantes para nova contragao, de prorrogagdo do contrato, em
conjunto com o fiscal administrativo.

XXIIlI — Licitagdo: procedimento formal em que se convoca, mediante condigdes
estabelecidas em ato proprio, empresas interessadas na apresentagdo de propostas
para o oferecimento de bens e servigos;

XXIV - Licitagao deserta: situacdo na qual ndo acudiram interessados ao certame;
XXV - Licitagdo fracassada: situacdo na qual todos os interessados restaram
inabilitados ou tiveram suas propostas desclassificadas;

XXVI — Material: designagcao genérica de equipamentos, componentes,
sobressalentes, acessorios em geral, matérias-primas e outros itens empregados ou

passiveis de aproveitamento econémico;

XXVII - Modelos Padronizados: modelos de editais e contratos elaborados pela area
de contratagdes da Irmandade da Santa Casa Coragcdo de Jesus contendo as

clausulas basicas que sao adotadas nas licitagées e contratagdes;

XXVIII - Obra: toda construgao, reforma, fabricacdo, recuperacdo ou ampliagao,

realizada por execugao direta ou indireta;

XXIX - Pesquisa de Precos: procedimento prévio e indispensavel para estimativa do
custo do objeto para fins de analise quanto a existéncia de recursos orgamentarios
suficientes para cobrir despesas decorrentes da contratacdo e servir de parametro
objetivo para julgamento das ofertas apresentadas quando da aceitagdo das
propostas;

XXX - Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado para caracterizar a obra ou servigo ou objeto de aquisigao,
elaborado com base nas indicagbes dos estudos técnicos preliminares, que
assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo e o prazo de execugao,

quando se tratar de execucgao de obras e prestagao de servigos;

R. Cap. Luiz Soares, 550 - Centro, Sao Sebastiao - SP
Fone: (12) 3893-3200 / E-mail: adm@hcss.org.br / Site: hess.org.br
“Fiscalize o seu municipio” - www.portaldocidadao.tce.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO
SECRETARIA DE SAUDE
HOSPITAL DE CLINICAS DE SAQ SEBASTIAQ

XXXI - Projeto Executivo: conjunto dos elementos necessarios e suficientes a
execucdo completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da ABNT
(Associagao Brasileira de Normas Técnicas), cuja elaboragcido € de responsabilidade

do contratado;

XXXII — Reajuste: instrumento para manter o equilibrio econémico-financeiro do
contrato diante de variagdo de pregos e custos que sejam normais e previsiveis,
relacionadas com o fluxo normal da economia e com o processo inflacionario, devido

ao completar 1 (hum) ano a contar da data do inicio da vigéncia contratual;

XXXIII — Repactuagdo: espécie de reajuste destinado aos contratos de terceirizagdo de
servigos com dedicagao exclusiva de m&o de obra, em que os custos de mao de obra
sao calculados ao completar 1 (um) ano a contar da data do orgamento a que se refere
a proposta, ou seja, da data base da categoria ou de quando produzirem efeitos
acordo, convencao ou dissidio coletivo;

XXXIV — Revisao: instrumento para manter o equilibrio econémico-financeiro do
contratodiante de variagdo de precos e custos decorrentes de fatos imprevisiveis ou
previsiveis, porem com consequéncias incalculaveis, e desde que se configure alea
econdmica extraordinaria e extracontratual, sem a necessidade de periodicidade
minima.

XXXV — Servigo: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse
para a Administracdo, tais como: conserto, instalagdo, limpeza e conservagao,
impressao grafica, manutencgao, transporte, locagdo de bens, publicidade, seguro ou

trabalhos técnico-profissionais;

XXXVI - Termo de Referéncia: documento onde serdo apresentados de forma precisa
e detalhada as especificagbes e demais informagdes pertinentes ao objeto da
contratagao, os critérios para a aceitagao do bem ou servigo, especificando osdeveres
do contratado, os procedimentos de fiscalizagdo, prazo de execugcao do contrato,

sanc¢des aplicaveis, entre outras, de acordo com a natureza do objeto licitado;

XXXVIl - Unidade Demandante: unidade integrante da estrutura da Irmandade da
Santa Casa Coracgao de Jesus que solicita a realizagdo da aquisi¢do ou contratacao,
responsavel, dentre outras atividades prevista neste Regulamento, pela gestdo da

demanda, definicdo do objeto, justificativa de necessidade, elaboragao de Projeto
10
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Basico ou Termo de Referéncia, conforme o caso.

TiTULO Il
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
DO OBJETIVO

Art. 5°. Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condigdes a serem
observadas pela Irmandade da Santa Casa Coragdo de Jesus na realizagdo de
compras de materiais e bens, na contratagdo de servigos - inclusive obras de
engenharia - e locagbes, destinadas ao regular atendimento das necessidades
institucionais e operacionais da entidade, minimizando os custos nas referidas
aquisicdes e contratacdes sem ferir a exceléncia na prestacido dos servigos.

§1° Desde ja se estabelece que, por forca de qualificacdo técnica de notodria
especializagao, devidamente comprovada, os profissionais integrantes do quadro de
colaboradores legitimados poderdao ou ndo estar submetidos as exigéncias dos
processos de selecao deste Regulamento.

§2° Os dispositivos do caput deste artigo, ndo sdo aplicaveis as contratagdes de
profissionais medicos, sendo estes pessoas fisicas ou juridicas, em razdo da natureza

e da especificificidade dos servigos.

Art. 6°. Os dispéndios, aos quais se referem este Regulamento, regerse-ao pelos
principios basicos da moralidade e boa-fé, probidade, impessoalidade, economicidade
e eficiéncia, isonomia, publicidade, legalidade, razoabilidade e busca permanente da

qualidade e durabilidade, bem como pela adequagao aos objetivos da entidade.

Art. 7°. O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar,
dentre as propostas apresentadas, as que atendem aos principios do artigo anterior,

a mais vantajosa, mediante julgamento obijetivo.
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Art. 8°. Todo o processo de compras e contratagdes de que trata este Regulamento
deve estar devidamente documentado, a fim de facilitar futuras auditorias por parte do

poder publico,pelos demais responsaveis pelo controle interno, externo e fiscalizagao.

Art. 9°. Os procedimentos para as aquisicbes e contratagdes regidas por este
Regulamento, sempre deverao observar os seguintes principios fundamentais:

| — Moralidade e a boa-fé: regras, instrumentos, atos e julgamentos utilizados ou
exercitados em todos os procedimentos, vedando-se comportamentos ou
procedimentos que contrariem valores da ética comercial;

Il — Probidade: honestidade e retiddo no procedimento ou a maneira criteriosa de
cumprir os deveres contratuais;

Il — Impessoalidade e objetividade da selecdo: impositivos de que a analise e a
escolha da melhor proposta se fagca em razdo de caracteristicas qualitativas
previamente definidas, mediante critérios objetivos que impegam a subordinagdo do
resultado exclusivamente a consideragdes subjetivas dos encarregados do processo;
IV — Economicidade: versa sobre o compromisso indeclinavel de encontrar a solugéo
mais adequada economicamente na gestdo da coisa publica;

V — Isonomia no tratamento e nas oportunidades: conferidos aos fornecedores de
materiais, bens, engenharia, locagao e servigos e em situagao de regularidade, que
se disponham a participar do processo seletivo;

VI — Legalidade: versa sobre a necessidade de se proceder em conformidade com as
leis vigentes;

VIl — Razoabilidade: versa sobre a obediéncia aos critérios aceitaveis do ponto de
vista racional, tendo o administrador a liberdade de adotar a providencia mais
adequada dentre aquelas cabiveis, ndo podendo ele, portanto, transpor os limites
estabelecidos em lei;

VIIl — Busca pela vantagem de aquisicdo ou contratagao pretendida: evidenciando-se
em qualquer caso, os resultados positivos da relagado custo x beneficio, mediante
quadro analitico dos itens que informem cada proposta, comparativamente com as
necessidades a serem supridas;

IX — Eficiéncia: que intui na busca de agdes que contribuam para o pleno alcance dos
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objetivos.

Art. 10. A venda de materiais e a prestagdo de servigos para a Irmandade da Santa
Casa Coragao de Jesus implica a aceitagdo integral e irretratavel deste Regulamento
e normas aplicaveis de acordo com a necessidade da Instituigao.

Paragrafo unico: Para todas as compras de bens e servigos prestados deverdo ser
emitidas, pelo fornecedor, nota fiscal de venda ou fatura, documentos de garantia de
produto ou qualquer outro tipo de documento que comprove a prestagdo de servigcos

ou a entrega dos materiais.

TiTULO 1I
DO SETOR DE COMPRAS

CAPITULO |
DAS ATRIBUICOES

Art. 11. S3o atribuicées do Setor de Compras:

| — Receber as requisicdes de compras das unidades demandantes do Complexo
Hospitalar de Sdo Sebastido préviamente autorizadas pela administragao e instaurar
processo de compras, a fim de suprir o Complexo Hospitalar de Sao Sebastido;

Il - Aquisicao dos servigos, materiais e medicamentos necessarios por um custo
minimo dentro dos padrdes estabelecidos;

lIl - Providenciar cotagdo de precgos junto aos fornecedores, no minimo 03 (trés); salvo
em casos de urgéncia, emergéncia, falta pluralidade de fornecedores por motivos
relacionados a logistica (prazo para atendimento da demanda), razdes administrativas
que impecam o alcance da quantidade minima de cotacdes, falta de pluralidade de
fornecedores para materiais, medicamentos ou servigos especificos que atendam a
regido (itens ou servicos exclusivos pela caracteristica regional) ou ainda o nao
recebimento das cotagdes dentro do prazo estabelecido para o fechamento.

IV - Analisar resultados das cotagdes;

V - Emitir os pedidos de compras ja autorizados pela administragao;
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VI - Informar ao coordenador do departamento de compras sobre problemas
referentes a compras, fornecedores, pregos, prazos e outras e sugerir medidas para

soluciona-los.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO

Art. 12. As fungdes de aquisi¢cao sdo desempenhadas pelo departamento de compras,
diante das requisicbes previamente autorizadas pela Diretoria Administrativa. O
departamento realiza analise das quantidades atraves de um sistema informatizado
o qual fornece subsidio de informagdes necessarias para execugao das aquisigdes.

| — O sistema apresenta a média de consumo, o saldo existente no estoque e a

quantidade a ser comprada.

Art. 13. Nas cotagdes encaminhadas aos fornecedores devem constar;
| — Codigo de cada item cadastrado;

Il — Descrigao do item ou servigo

lIl — Unidade de apresentacao

IV — Quantidade a ser adquirida

Art. 14. Apos encerrado o tempo de retorno da cotagdo serdo classificados os
produtos de menores precos através do sistema de gestdo integrada e gerados os
pedidos no sistema, aguardando autorizagdo do interventor ou do responsavel para
esta fungdo por escolha da administragao.

| — A classificagdo automatica por menor preco podera ser modificada de acordo com

a necessidade da Instituigao.

Art. 15. Os pedidos autorizados pela Administragdo serao encaminhados ao

fornecedores vencedores de cada item.
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TITULO IV
DO DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 16. As contratagdes precedidas de licitagdo, ressalvado o disposto nos casos de
dispensa e inexigibilidade, destinam-se a assegurar a sele¢do da proposta mais
vantajosa, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto, e a evitar operagdes
em que se caracterize sobrepreco ou superfaturamento, observados os principios da
impessoalidade, da legalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da
eficiéncia, da probidade administrativa, da economicidade, do desenvolvimento
nacional sustentavel, da vinculagdo ao instrumento convocatoério, da obtencdo de

competitividade, do julgamento objetivo e do formalismo moderado.

Art.17. Nas licitagoes e contratos deve-se observar o planejamento de aquisigcdes da
Irmandade da Santa Casa Coracio de Jesus e as seguintes diretrizes:

| - padronizagdo do objeto da contratagdo, dos instrumentos convocatorios e das
minutas de contratos;

Il - busca da maior vantagem competitiva, considerando custos e beneficios, diretos e
indiretos, de natureza econdmica, social e ambiental, inclusive os relativos a
manutencdo, ao desfazimento de bens e residuos, ao indice de depreciagao
econdmica e a outros fatores de igual relevancia;

lll - parcelamento do objeto, visando a ampliar a participagao de licitantes, sem perda
de economia de escala,

IV - adogdo preferencial da modalidade de licitagdo denominada Pregdo, nas suas
modalidades presencial ou eletrénica;

V - priorizar a utilizagdo de tecnologia e de recursos eletrénicos nos processos e

procedimentos de contratagao, especialmente nas licitagbes com etapas de lances.

Art. 18. As contratagdes devem observar, no que couber para cada tipo de objeto, as
15
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normas relativas a:

| - disposicdo final ambientalmente adequada dos residuos sdlidos gerados pelas
obras contratadas;

Il - utilizagdo de produtos, equipamentos e servicos que reduzam o consumo de
energia e de recursos naturais;

Il - acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

TiTULO V
DOS MECANISMOS DE POSICIONAMENTO CONCORRENCIAL

CAPITULO |
DA ATIVIDADE FINALISTICA E OPORTUNIDADE DE NEGOCIOS

Art.19. Para as hipoteses a seguir descritas, sera utilizado procedimento especifico
constante no Titulo Il e seus capitulos e ndo se aplicam os dispositivos referentes as

contratagdes e aos procedimentos licitatorios:

| - fornecimento, prestagdo ou execugao, de forma direta, de produtos, servigos ou
obras para a Irmandade da Santa Casa Coragao de Jesus;
Il - nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas caracteristicas

particulares, vinculada a oportunidades de negdcio definidas e especificas, justificada

a inviabilidade de procedimento competitivo.

TiTULO VI
DOS PROCEDIMENTOS DE LICITACAO

CAPITULO |
DAS NORMAS GERAIS

Art. 20. As minutas de editais de licitagdo, bem como dos instrumentos contratuais,

serao previamente examinadas e aprovadas pela assessoria juridica da Irmandade
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da Santa Casa Coracgdo de Jesus.

Art. 21. Os profissionais envolvidos nos procedimentos disciplinados por este
Regulamento, notadamente os que desempenhem fungdes técnicas, deverao possuir
capacidade, condizente com a natureza e complexidade do objeto, para o exercicio

das atividades.

Art. 22. As licitagdes serao processadas e julgadas por Agente de Licitagdo, agente
designado por ato da autoridade competente, devidamente publicado em instrumento

interno.

§1° O Agente de Licitagdo podera ser auxiliado por equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagao da
equipe.

§2° Em licitacbes complexas, o Agente de Licitagdo podera ser substituido por
Comissao de Licitagdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que
expressar posi¢ao individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na

reunido em que houver sido tomada a decisao.

Art. 23. O valor estimado do procedimento licitatério sera sigiloso, sem prejuizo da
divulgagao do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias

para a elaboragao das propostas, facultando-se sua publicidade.

Paragrafo unico. Nas hipoteses em que forem adotados os critérios de julgamento
por maior desconto ou por melhor técnica, a estimativa de preco devera constar do

instrumento convocatorio.

Art. 24. Os contratos admitirdo os seguintes regimes de execugao:
| - Contratagdo por Preco Unitario, nos casos em que ndo for possivel definir
previamente as quantidades dos servigos a serem posteriormente executados;

Il - Contratagao por Prego Global, quando for possivel definir previamente, com boa
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margem de precisdo, as quantidades dos servigos a serem posteriormente
executados, ou quando especificidades da prestagdo do servigo assim exija, de modo
a concorrer com a melhor proposta para a Administragao;

Il — Contratagdo por Tarefa, em contratagées de profissionais auténomos ou de
pequenas empresas para realizagao de servigos técnicos comuns e de curta duragao;
IV — Contratagdo por Empreitada Integral, nos casos em que o contratante necessite
receber o objeto, normalmente de alta complexidade, em condigdo de operagao
imediata;

V - Contratacdo Semi-integrada, em caso de obra ou servigo de engenharia cuja
execucao possa ser realizada com diferentes metodologias ou tecnologias, quando
for possivel definir previamente no projeto basico as quantidades dos servigos a serem
posteriormente executados na fase contratual;

VI - Contratagdo Integrada, em caso de obra ou servigco de engenharia de natureza
predominantemente intelectual e de inovagao tecnoldgica do objeto licitado ou puder
ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias de dominio restrito no

mercado.

Art. 25. Na contratagdo de obras e servigos podera ser estabelecida remuneragao
variavel, vinculada ao desempenho do contratado, como base em metas, padrées de
qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazos de entrega definidos pela
Irmandade da Santa Casa Coragdo de Jesus no instrumento convocatoério ou no
contrato.

Paragrafo unico. A remuneracdo variavel esta condicionada a demonstracdo de
eficiéncia e vantajosidade e respeitara o limite orcamentario fixado pela Irmandade da
Santa Casa Coracgao de Jesus para a respectiva contratagao, contemplando:

| — Os para@metros escolhidos para aferir o desempenho do contratado; e

Il — As faixas de remuneragao.

Art. 26. Podera ser celebrado mais de um contrato para executar servico de mesma
natureza, quando o objeto da contratagdo puder ser executado de forma concorrente
e simultanea por mais de um contratado, desde que:
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| - haja justificativa expressa;

Il - ndo implique perda de economia de escala;

Il - seja mantido controle individualizado da execugdo do objeto contratual

relativamente a cada um dos contratados;

IV - o edital estabelegca os parametros objetivos para a alocagdo das atividades a

serem executadas por cada contratado.

Art. 27. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento, exclui-se o dia do
inicio e inclui-se o do vencimento.

Paragrafo unico. Os prazos se iniciam e expiram exclusivamente em dia util da
localidade da unidade da Irmandade da Santa Casa Coracido de Jesus responsavel

pela contratagdo.

CAPITULO Il
DAS NORMAS ESPECIFICAS

Secao |

Das Obras e Servigos de Engenharia

Art. 28. Nas licitagbes de obras e servicos de engenharia podera ser utilizada
contratagdo integrada ou semi-integrada, desde que técnica e economicamente
justificada, quando o objeto:

§1° Envolva pelo menos uma das seguintes condi¢des:

| - Inovagdo tecnoldgica ou técnica;

Il - Possibilidade de execug&o com tecnologias de dominio restrito no mercado;

Il — Possibilidade de execugao com diferentes metodologias.

§2° Na contratacdo integrada a Irmandade da Santa Casa Coracio de Jesus elabora
o anteprojeto de engenharia, ficando sob a responsabilidade da contratada a
elaboragao e o desenvolvimento dos projetosbasico e executivo, a execugao de obras
e servigos de engenharia, a montagem, a realizagao de testes, a pré-operacgdo e todas
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as demais operagdes necessarias e suficientes para entrega final do objeto.

§3° Na contratagdo semi-integrada a elaboragcdo do Projeto Basico € de
responsabilidade da Irmandade da Santa Casa Coragao de Jesus, ficando sob a
responsabilidade da contratada a elaboragédo e o desenvolvimento do projeto
executivo, a execugao de obras e servicos de engenharia, a montagem, a realizagéo
de testes, a pré-operacao e todas as demais operagdes necessarias e suficientes para

entrega final do objeto.

Art. 29. As contratagdes semi-integradas e integradas observardo os seguintes
requisitos:

§1° O instrumento convocatorio devera conter:

| - anteprojeto de engenharia, no caso de contratacdo integrada, com elementos
técnicos que permitam a caracterizagdo da obra ou do servigo e a elaboragado e
comparagao, de forma isondmica, das propostas a serem ofertadas pelos particulares;
Il - projeto basico, nos casos de empreitada por prego unitario, de empreitada por
preco global, de empreitada integral e de contratacdo semi-integrada, nos termos
definidos neste artigo;

§2° O valor estimado do objeto a ser licitado sera calculado com base em valores de
mercado, em valores pagos pela administragdo publica em servigos e obras similares
ou em avaliagdo do custo global da obra, aferido mediante orgamento sintético ou
metodologia expedita ou paramétrica;

§3° O critério de julgamento a ser adotado sera o de menor prego ou de melhor
combinagao de técnica e prego, pontuando-se na avaliagao técnica as vantagens e os
beneficios que eventualmente forem oferecidos para cada produto ou solugao;

§4° Na contratacdo semi-integrada, o projeto basico podera ser alterado, desde que
demonstrada a superioridade das inovagées em termos de reducdo de custos, de
aumento da qualidade, de reducdo do prazo de execugdo e de facilidade de

manutencao ou operagao.

Art. 30. No caso de licitacdo de obras e servicos de engenharia, utilizada a
contratagdo semi-integrada, cabera a elaboragdo ou a contratacdo do projeto basico
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antes da licitagdo, podendo ser utilizadas outras modalidades, desde que essa opg¢ao

seja devidamente justificada.

Art. 31. Nos contratos decorrentes de licitagbes de obras ou servigos de engenharia
em que tenha sido adotado o modo de disputa aberto, o contratado devera reelaborar
e apresentar a Irmandade da Santa Casa Coracdo de Jesus, por meio eletrénico, as
planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como do
detalhamento das Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais

(ES), com os respectivos valores adequados ao lance vencedor.

Art. 32. E vedada a execugdo, sem projeto executivo, de obras de engenharia,

independentemente do regime adotado.

Art. 33. E vedada a participacio direta ou indireta nas licitagdes relativas a obras e

servigos de engenharia de contratagao pela forma semi-integrada:

I - De pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o Anteprojeto de engenharia ou
o projeto basico da licitagao;
Il - De pessoa juridica que participar de consorcio responsavel pela elaboracdo do

Anteprojeto de engenharia ou do projeto basico da licitagao;

lll - De pessoa juridica da qual o autor do Anteprojeto de engenharia ou do projeto
basico da licitagdo seja administrador, controlador, gerente, responsavel técnico,
subcontratado ou sdcio, neste ultimo caso quando a participagao superar 5% (cinco por

cento) do capital votante.

Art. 34. A vedacao artigo anterior ndo se aplica aos seguintes casos:

| - Participagdo da pessoa fisica e das pessoas juridicas de que tratam os incisos Il e
Il do art. 33 em licitagdo ou em execucao de contrato, como consultor ou técnico, nas
funcdes de fiscalizacado, supervisdo ou gerenciamento, exclusivamente a servico da

Irmandade da Santa Casa Coracao de Jesus.
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Secao ll

Das Normas Especificas Para Aquisicao de Bens

Art. 35. O planejamento de aquisicdo de bens deve considerar a expectativa de
consumo anual e observar o seguinte:

I - condigdes de aquisicdo e pagamento semelhantes as do setor privado;

Il - processamento por meio de sistema de registro de pregos, quando pertinente;

lll - determinagdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em fungdo de
consumo e utilizacdo provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel,
mediante adequadas técnicas quantitativas, admitido o fornecimento continuo;

IV - condigdes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioracdo do
material;

V - atendimento aos principios:

a) da padronizagao, considerando a compatibilidade de especificagées estéticas,

técnicas ou de desempenho;
b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a verificacdo da despesa estimada com a

prevista no orgamento.

Art. 36. Na aplicagcao do principio do parcelamento, referente as aquisi¢ées de bens,
devem ser considerados:

| - a viabilidade da divisdo do objeto em lotes;

Il -0 aproveitamento das particularidades do mercado local, visando a economicidade,
sempre que possivel, desde que atendidos os parametros de qualidade; e

lll - o dever de buscar a ampliagcdo da competicdo e de evitar a concentragao de

mercado.

Art. 37. O parcelamento ndo sera adotado quando:
I - a economia de escala, a redugao de custos de gestdo de contratos ou a maior

vantagem na contratagdo recomendar a compra do mesmo item do mesmo
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fornecedor;
Il - o objeto a ser contratado configurar sistema unico e integrado e houver a
possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;

lll - o processo de padronizagao ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.

Art. 38. O planejamento de aquisigcao de bens devera considerar ainda:

| - indicagdo do produto, a partir do padrao definido pela Administragdo,
preferencialmente, ou a especificagcdo completa do bem a ser adquirido;

Il - definigdo das unidades e das quantidades a serem adquiridas;

lll - locais de entrega dos produtos;

IV - indicagao das condi¢gées de manutengdo, assisténcia técnica e garantia exigidas;
V - detalhamento de forma suficiente a permitir a elaboragdo da proposta, com
caracteristicas que garantam qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e

seguranga.

Art. 39. A Irmandade da Santa Casa Coragao de Jesus, na licitagdo para aquisigao

de bens, podera, de forma motivada:

| - Indicar marca ou modelo, nas seguintes hipdteses:

a) Em decorréncia da necessidade de padronizagao do objeto;

b) Quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um

fornecedor constituir o unico capaz de atender o objeto do contrato;

c) Quando for necessaria, para compreensdo do objeto, a identificagdo de
determinada marca ou modelo apto a servir como referéncia, situagdo em que sera

obrigatério o acréscimo da expressao “ou similar ou de melhor qualidade”.

Il - Exigir amostra ou prova de conceito do bem no procedimento de pré-qualificagao
ou na fase de julgamento das propostas ou de lances ou no periodo de vigéncia do

contrato ou da ata de registro de precos;

lll - Exigir carta de solidariedade emitida pelo fabricante que assegure a execugao do

contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor;
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IV - Solicitar a certificagcdo da qualidade do produto ou do processo de fabricacdo,

inclusive sob o aspecto ambiental, por instituicdo previamente credenciada.

Art. 40. O edital podera exigir, como condi¢do de aceitabilidade da proposta, a
adequacgao as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou a
certificacdo da qualidade do produto por instituicdo credenciada pelo Sistema
Nacional de Metrologia, Normalizagao e Qualidade Industrial (Sinmetro).

Paragrafo unico: No interesse da Administracdo, as amostras poderdo ser
examinadas por instituicdo com reputagdo ético-profissional na especialidade do
objeto, previamente indicada no instrumento convocatdrio, caso em que o 6nus sera

suportado pelo licitante.

Secao lll

Das Contratagdes Internacionais

Art. 41. Para participacdo de empresas estrangerias nos procedimentos de
contratagdo em que a execugao do objeto se dé em territdrio nacional, o edital devera
observar as seguintes disposigdes:

| - Exigéncias de habilitacdo mediante apresentacdo de documentos equivalentes
aqueles exigidos da empresa nacional, quando for possivel;

Il - Necessidade de representacdo legal no Brasil, prevendo poderes expressos para

receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente.

Art. 42 Podera ser previsto em norma operacional especifica procedimento
simplificado e excepcional para compra internacional de medicamentos decorrente de

deciséo judicial.

Art. 43. Podera ser editada norma operacional versando sobre os procedimentos de
contratagdo em que a execugao do objeto se dé em territdério estrangeiro, respeitadas

as diretrizes deste Regulamento.
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Secao IV

Das Contratagdes de Publicidade e Propaganda

Art. 44. A contratagdo de servigos de publicidade e propaganda observam as
diretrizes e os procedimentos deste Regulamento e aqueles previstos em norma

operacional especifica.

CAPITULO Il
Das Modalidades

Art. 45. Poderao ser utilizadas as modalidades de licitacio:
| - pregao;

[l - concorréncia;

[Il - concurso;

IV - didlogo competitivo.

§ 1° Alem das modalidades referidas no caput deste artigo, a Irmandade pode servir-
se dos procedimentos auxiliares previstos no art. 76 deste regulamento.
§ 2° E vedada a criagdo de outras modalidades de licitagdo ou, ainda, a combinacio

daquelas referidas no caput deste artigo.

Art. 46. A concorréncia e o pregao seguem o rito procedimental comum a que se
refere o art. 49 deste Regulamento, adotando-se o pregdo sempre que o objeto
possuir padroes de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificagées usuais de mercado.

Paragrafo unico. O pregdo ndo se aplica as contratacées de servigcos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual e de obras e servicos de

engenharia, exceto os servigos de engenharia comum.

Art. 47. O concurso observara as regras e condigdes previstas em edital, que indicara:
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| - a qualificacdo exigida dos participantes;

Il - as diretrizes e formas de apresentacio do trabalho;

lll - as condigbes de realizagdo e o prémio ou remuneragdo a ser concedida ao
vencedor.

Paragrafo unico. Nos concursos destinados a elaboragdo de projeto, o vencedor
devera ceder a Irmandade, todos os direitos patrimoniais relativos ao projeto e
autorizar sua execugao conforme juizo de conveniéncia e oportunidade das

autoridades competentes.

Art. 48. A modalidade dialogo competitivo € restrita a contratagbes em que a
Irmandade:

| - vise a contratar objeto que envolva as seguintes condigdes:

a) inovagao tecnologica ou técnica;

b) impossibilidade de o 6rgdo ou entidade ter sua necessidade satisfeita sem a
adaptacao de solugdes disponiveis no mercado; e

c) impossibilidade de as especificagdes técnicas serem definidas com precisdo
suficiente pela Irmandade;

Il - verifique a necessidade de definir e identificar os meios e as alternativas que
possam satisfazer suas necessidades, com destaque para os seguintes aspectos:

a) a solucdo técnica mais adequada;

b) os requisitos técnicos aptos a concretizar a solugao ja definida;

c) a estrutura juridica ou financeira do contrato;

§ 1° Na modalidade dialogo competitivo, serdo observadas as seguintes disposicdes:
| - a Irmandade apresentara, por ocasido da divulgacido do edital em sitio eletrénico
oficial, suas necessidades e as exigéncias ja definidas e estabelecera prazo minimo
de 25 (vinte e cinco) dias uteis para manifestagdo de interesse na participagdo da
licitagcao;

Il - os critérios empregados para pré-selecdo dos licitantes deverao ser previstos em
edital, e serdo admitidos todos os interessados que preencherem os requisitos
objetivos estabelecidos;

lll - a divulgacdo de informagdes de modo discriminatério que possa implicar
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vantagem para algum licitante sera vedada;

IV - a Irmandade nao podera revelar a outros licitantes as solugdes propostas ou as
informacgdes sigilosas comunicadas por um licitante sem o seu consentimento;

V - a fase de dialogo podera ser mantida até que a Irmandade, em decisdo
fundamentada, identifique a solugdo ou as solugdes que atendam as suas
necessidades;

VI - as reunibes com os licitantes pré-selecionados serdo registradas em ata e
gravadas mediante utilizacdo de recursos tecnologicos de audio e video;

VII - o edital podera prever a realizagdo de fases sucessivas, caso em que cada fase
podera restringir as solugdes ou as propostas a serem discutidas;

VIII - a Irmandade devera, ao declarar que o dialogo foi concluido, juntar aos autos do
processo licitatorio os registros e as gravagdes da fase de dialogo, iniciar a fase
competitiva com a divulgagcdo de edital contendo a especificagdo da solugcdo que
atenda as suas necessidades e os critérios objetivos a serem utilizados para selegao
da proposta mais vantajosa e abrir prazo, ndo inferior a 60 (sessenta) dias uteis, para
todos os licitantes pré-selecionados na forma do inciso Il deste paragrafo
apresentarem suas propostas, que deverao conter os elementos necessarios para a
realizagdo do projeto;

IX - a Irmandade podera solicitar esclarecimentos ou ajustes as propostas
apresentadas, desde que ndo impliquem discriminagdo nem distorgam a concorréncia
entre as propostas;

X - a Irmandade definira a proposta vencedora de acordo com critérios divulgados no
inicio da fase competitiva, assegurada a contratacdo mais vantajosa como resultado;
Xl - o dialogo competitivo sera conduzido por comissao de licitagdo composta de pelo
menos 3 (trés) funcionarios da Irmandade pertencentes ao quadro de funcionarios da
Irmandade, admitida a contratagao de profissionais para assessoramento técnico da
comissao;

§ 2° Os profissionais contratados para os fins do inciso Xl do § 1° deste artigo
assinardo termo de confidencialidade e abster-se-d0 de atividades que possam

configurar conflito de interesses.
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CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO

Art. 49. As licitagGes de que trata este Regulamento observarao a seguinte sequéncia
de fases:

| - Preparagéo;

Il - Divulgagao;

lIl - Apresentacdo de Lances ou Propostas, conforme o modo de disputa adotado;

IV - Julgamento da Proposta;

V - Habilitagao;

VI — Recursal;

VIl — Homologacgéo.

Paragrafo unico. A fase de habilitacdo podera, excepcionalmente, anteceder as fases
referidas nos incisos lll a IV do capuf, desde que justificado no processo e

expressamente previsto no instrumento convocatério.

Secao |

Da Preparagao

Art. 50. As contratagdes no ambito da Irmandade da Santa Casa Coragdo de Jesus
serao antecedidas por planejamento prévio e detalhado, com a finalidade de otimizar
o0 desempenho da empresa, proteger o interesse publico envolvido, como
transparéncia e equidade, com vistas a maximizar seus resultados econdémicos e

finalidades estatutarias.

Art. 51. O planejamento de cada nova contratagao consistira na instrugdo de processo
administrativo contendo documentagdo com as especificagcbes técnicas da
contratagdo, como anteprojeto de engenharia, Termo de Referéncia ou Projeto
Basico.

§1° As situagdes que ensejam a dispensa ou inexigibilidade da licitagdo exigem o
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cumprimento das etapas do planejamento da contratagao, no que couber.
§2° No caso das contratagdes previstas no inciso Xll do art. 81, a instrugdo processual
prevista no caput fica dispensada, restando necessaria a exposicao dos motivos que

ensejaram a contratagao.

Art. 51. Os procedimentos iniciais do planejamento da contratacdo consistem nas
seguintes atividades:

| - elaboragdo de documento para formalizagdo da demanda pelo setor requisitante
da contratacdo, que contemple:

a) a justificativa da necessidade da contratagdo, considerando o Planejamento
Estratégico, se for o caso;

b) a quantidade inicialmente estimada de bens ou servigos a ser contratada;

c) a previsdo de data em que deve ser iniciada a execucio do objeto; e

Il a indicacdo de colaboradores, entre empregados, servidores cedidos ou em
exercicio na Irmandade da Santa Casa Coragao de Jesus, para compor a equipe que
ira conduzir o planejamento da contratagcdo e, se necessario, daquele a quem sera
confiada a fiscalizagdo dos contratos, o qual podera participar de todas as etapas do
planejamento, observado o disposto no § 1° do art. 52;

lll - designacdo formal da equipe de planejamento da contratagdo pelo gerente
responsavel do departamento requisitante; e

IV - envio dos documentos de que tratam os incisos | e |l deste artigo a area de
licitagbes.

Paragrafo Unico: A depender do nivel de complexidade da contratagdo/aquisi¢ao,
podera ser dispensada a mengao das quantidades referidas na alinea “b”, do inciso |
deste artigo, ficando as quantidades a serem estabelecidas durante o planejamento

da contratagdo.

Art. 52. Ao receber o documento de que trata o inciso | do art.51, o coordenador do
departamneto de contratos e licitagées podera, se necessario, indicar colaboradores,

entre empregados, servidores cedidos ou em exercicio na Irmandade da Santa Casa
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Coracdo de Jesus, que atuam no setor para compor a equipe de planejamento da
contratagao.

§ 1° A equipe de planejamento da contratacdo € o conjunto de colaboradores que
reunem as competéncias necessarias a completa execugdo das etapas de
planejamento da contratagcdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e

de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

§ 2° Os integrantes da equipe de planejamento da contratagdo devem ter ciéncia
expressa da indicacdo das suas respectivas atribuigées antes de serem formalmente

designados.

§ 3° A equipe de planejamento da contratacdo devera acompanhar as fases da
contratagdo, atuando, no caso de licitagbes, na pronta resposta a eventuais

esclarecimentos e impugnagdes durante o certame.

§ 4° No caso de contratagcdes envolvendo amostras, provas de conceito ou
complexidades técnicas nas exigéncias de habilitagao, a equipe de planejamento da
contratagdo ficara responsavel pelas analises técnicas devidas, podendo ser
designada equipe técnica com essa finalidade no documento de formalizagdo da

demanda.

§ 5° A equipe de planejamento da contratagdo deve conduzir estudos de mercado
para formalizar pesquisas de pregos, devendo consultar o maior numero viavel de

fontes e relatar o procedimento realizado.

Art. 53. Nas contratagées em que a Irmandade da Santa Casa Coracgao de Jesus for
participante de um Sistema de Registro de Pregos (SRP) ou aderir a Ata de Registro
de Precos, a equipe de Planejamento da Contratagdo podera instruir processo
simplificado de preparagdo, contendo demanda e manifestacdo quanto a escolha da
contratagdo pretendida, de forma justificada, tendo em vista que a instrugdo do

processo licitatorio de forma ampla devera ser realizada pelo 6rgao gerenciador.

Paragrafo unico. A escolha de uma das formas de contratacdo previstas no caput

devera respeitar a vantajosidade e demais principios previstos neste regulamento.
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Art. 54. O planejamento emitira documento denominado Estudo Técnico Preliminar
(ETP) que observara, dentre outros, os seguintes pressupostos:

| - Descricao da necessidade;

Il - Justificativa da contratacao;

lll — Descricdo da solugdo como um todo, contendo a definicdo do modelo de
contratagao;

IV — Estimativa das quantidades;

V - Estudo de mercado com estimativa do valor da contratagao;

VI — Justificativa para o parcelamento ou ndo da solugéo;

VIl - Demonstragdo de compatibilidade das necessidades da Irmandade da Santa
Casa Coracgao de Jesus com a futura contratagao;

VIII — Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratagao

em questao.

Secao I
Da Divulgagao

Art. 55. O aviso com o resumo do edital da licitagdo deverdo ser publicados no Diario
Oficial do Estado de S&o Paulo, Diario Oficial do Municipio Eletrénico bem como em
Jornal de grande circulagao, o extrato do contrato e dos aditivos dele decorrentes
deverao ser publicados no Diario Oficial do Municipio Eletrénico e em Portal eletrénico
mantido pela pela Instituicdo na internet.

§1° Demais atos e procedimentos do processo, serdo divulgados exclusivamente por
meio eletronico, nos termos definidos no instrumento convocatorio.

§2° Serdo observados os seguintes prazos minimos para a apresentacdo de
propostas ou lances, contados a partir da divulgagdo do instrumento convocatério:

| - Para a aquisicao de bens;

a) 08 (oito) dias uteis quando o critério de julgamento for menor pregco ou maior
desconto;

b) 15 (quinze) dias uteis quando o critério de julgamento for melhor técnica ou
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conteudo artistico, técnica e preg¢o, maior lance ou maior retorno econémico.

Il - Para a contratagdo de servigos e obras:

a) 10 (dez) dias uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor prego ou
de maior desconto, no caso de servigos comuns e de obras e servigos comuns de
engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor
preco ou de maior desconto, no caso de servigos especiais e de obras e servigos
especiais de engenharia;

c) 60 (sessenta) dias uteis, quando o regime de execugdo for de contratagao
integrada;

d) 35 (trinta e cinco) dias uteis, quando o regime de execugédo for o de contratagdo
semi-integrada ou nas hipdteses ndo abrangidas pelas alineas “a”, “b” e “c” deste
inciso;

lll - Para licitagdo em que se adote o critério de julgamento de maior lance, 15 (quinze)
dias uteis;

IV - Para licitagdo em que se adote o critério de julgamento de técnica e preco ou de
melhor técnica ou conteudo artistico, 35 (trinta e cinco) dias uteis.

§3° No caso de inversdo de fases, os prazos minimos citados no paragrafo anterior
devem ser utilizados como referéncia para a abertura da fase de habilitagao.

§4° As modificacbes promovidas no instrumento convocatério serdo objeto de
divulgagdo nos mesmos termos e prazos dos atos e procedimentos originais, exceto
quando a alteragao ndo afetar a preparacado das propostas.

§5° A publicagdo resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos,
conforme caput, sera providenciada até o quinto dia util do més seguinte ao de sua
assinatura.

| — A publicagdo do instrumento de contrato ou de seus aditamentos poderdo ser

realizadas de maneira extemporanea, sem prejuizo em sua eficacia.

Secao lll

Da Apresentacdo de Lance ou Proposta e do Modo de Disputa

32

R. Cap. Luiz Soares, 550 - Centro, Sao Sebastiao - SP
Fone: (12) 3893-3200 / E-mail: adm@hcss.org.br / Site: hess.org.br
“Fiscalize o seu municipio” - www.portaldocidadao.tce.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO
SECRETARIA DE SAUDE
HOSPITAL DE CLINICAS DE SAO SEBASTIAO

Art. 56. No Pregao Eletronico poderdo ser adotados os modos de disputa aberto ou
fechado, ou, quando o objeto da licitagdo puder ser parcelado, a combinagdo de
ambos. No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado.
Paragrafo unico. Quando for adotado o modo de disputa aberto, poderdo ser
admitidos:

| - A apresentagao de lances intermediarios, quais sejam:
a) lguais ou superiores ao menor ja ofertado.

Il - O reinicio da disputa aberta, apos a definicdo do melhor lance, para definicdo das
demais colocagdes, quando existir diferenca de pelo menos 10% (dez por cento) entre

o melhor lance e o subsequente.

Art. 57. No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos licitantes

serdo sigilosas até a data e a hora designadas para que sejam divulgadas.

Art. 58. Nas demais modalidades os licitantes apresentarao suas propostas, conforme

o critério de julgamento e modo adotados em edital.

Secao IV

Dos Critérios de Julgamento

Art. 59. Poderao ser utilizados os seguintes critérios de julgamento:

| - Menor Preco;

Il - Maior Desconto;

lll - Melhor combinagdo de técnica e prego;

IV - Melhor Técnica ou conteudo artistico;

V — Maior retorno econdémico;

§1° Os critérios de julgamento serdo expressamente identificados no instrumento
convocatorio e poderao ser combinados na hipétese de parcelamento do objeto.

§2° Na hipotese de adogao dos critérios referidos nos incisos Ill, IV e V do caput deste
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artigo, o julgamento das propostas sera efetivado mediante o emprego de pardmetros
especificos, definidos no instrumento convocatério, destinados a limitar a
subjetividade do julgamento.

§3° Para efeito de julgamento, ndo serdo consideradas vantagens ndo previstas no

instrumento convocatorio.

Art. 60. O critério de julgamento pelo menor preco ou maior desconto considerara o
menor dispéndio para a Irmandade da Santa Casa Coracdo de Jesus, atendidos os

parametros minimos de qualidade definidos no instrumento convocatorio.

Paragrafo Unico. Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutengao,
utilizagao, reposicao, depreciagao e impacto ambiental, entre outros fatores, poderéo
ser considerados para a definicido do menor dispéndio, sempre que objetivamente

mensuraveis, conforme parametros definidos no instrumento convocatorio.

Art. 61. O critério de julgamento por maior desconto tera como referéncia o prego
global fixado no instrumento convocatorio, estendendo-se o desconto oferecido nas

propostas ou lances vencedores a eventuais termos aditivos.

§1° No caso de obras e servigos de engenharia, o desconto incidira de forma linear
sobre a totalidade dos itens constantes do orgamento estimado, que devera

obrigatoriamente integrar o instrumento convocatario.

§2° Para os demais objetos, o desconto linear, total ou parcial, podera ser exigido

conforme definido no instrumento convocatorio.

Art. 62. O critério de julgamento pela melhor combinagdo de técnica e prego sera
utilizado quando a avaliagdo e a ponderacido da qualidade técnica das propostas que
superarem os requisitos minimos estabelecidos no instrumento convocatério forem
relevantes aos fins pretendidos.

§1° No julgamento pelo critério de melhor combinacao de técnica e prego, deverdo ser
avaliadas e ponderadas as propostas técnicas e de prego apresentadas pelos

licitantes, segundo fatores de ponderagdo objetivos previstos no instrumento
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convocatorio.

§2° O fator de ponderacdo mais relevante sera limitado a 70% (setenta por cento).
§3° Poderdo ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a
pontuacio das propostas técnicas.

§4° O instrumento convocatdrio pode estabelecer pontuagdo minima para as

propostas técnicas, cujo ndo atingimento implicara desclassificagao.

Art. 63. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo artistico
podera ser utilizado para a contratagdo de projetos e trabalhos de natureza técnica,

cientifica ou artistica, incluidos os projetos arquitetdnicos.

§1° O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo artistico
considerara exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas pelos

licitantes, segundo parametros objetivos inseridos no instrumento convocatorio.

§2° Poderdo ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a

pontuacio das propostas nas licitagées para contratagdo de projetos.

§3° O instrumento convocatério podera estabelecer pontuagdo minima para as

propostas, cujo ndo atingimento implicara desclassificagao.

Art. 64. O julgamento por maior retorno econémico, utilizado exclusivamente para a
celebragdo de contrato de eficiéncia, considerara a maior economia para a Irmandade,
e a remuneragao devera ser fixada em percentual que incidira de forma proporcional

a economia efetivamente obtida na execug¢do do contrato.

§ 1° Nas licitagdes que adotarem o critério de julgamento de que trata o caput deste

artigo, os licitantes apresentardo:
| - proposta de trabalho, que devera contemplar:

a) as obras, os servigos ou 0os bens, com os respectivos prazos de realizagdo ou

fornecimento;

b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a

obra, ao bem ou ao servigo e em unidade monetaria;

Il - proposta de preco, que correspondera a percentual sobre a economia que se
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estima gerar durante determinado periodo, expressa em unidade monetaria.

§ 2° O edital de licitacdo devera prever parametros objetivos de mensuragdo da
economia gerada com a execugao do contrato, que servira de base de calculo para a

remuneragao devida ao contratado.

§ 3° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econdmico sera o resultado da
economia que se estima gerar com a execuc¢ao da proposta de trabalho, deduzida a

proposta de preco.
§ 4° Nos casos em que nao for gerada a economia prevista no contrato de eficiéncia:

| - a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida sera descontada

da remuneragao do contratado;

Il - se a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior ao
limite maximo estabelecido no contrato, o contratado sujeitar-se-a, ainda, a outras

sangdes cabiveis.

SecaoV

Da Verificagao de Efetividade dos Lances ou Propostas

Art. 65. Efetuado o julgamento dos lances ou propostas, sera verificada a sua

efetividade, promovendo-se a desclassificagdo daqueles que:
I - Contenham vicios insanaveis;
Il - Descumpram especificagdes técnicas constantes do instrumento convocatério;

lll - Apresentem pregos manifestamente inexequiveis;

IV - Se encontrem acima do orgamento estimado para a contratagao, quando for o
caso;

V - ndo tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigida;

VI - Apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento
convocatorio, salvo se for possivel a acomodacio a seus termos antes da adjudicagcao

do objeto e sem que se prejudique a atribuicdo de tratamento isonémico entre os
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licitantes.

§1° A verificagdo da efetividade dos lances ou propostas podera ser feita
exclusivamente em relagdo aos lances e propostas mais bem classificados.

§2° A Irmandade da Santa Casa Coracado de Jesus podera realizar diligéncias para
aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada,
bem como para facultar a correcdo de vicios sanaveis, sem que se prejudique a
atribuicdo de tratamento isonémico entre os licitantes.

§3° Nas licitagbes de obras e servigos de engenharia, consideram-se inexequiveis as
propostas com valores globais inferiores a 70% (setenta por cento) do valor do

orgcamento estimado para a contratagao.

Secao VI
Da Negociagao

Art. 66. Confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira
colocagdo na etapa de julgamento, ou que passe a ocupar essa posicdo em
decorréncia da desclassificagcdo de outra que tenha obtido colocacdo superior, a
Irmandade da Santa Casa Coragcdo de Jesus podera negociar condigdes mais
vantajosas com quem o apresentou.

§1° Ainda que a proposta do primeiro classificado esteja abaixo do orgamento
estimado, podera haver negociagdo com o licitante para obtencao de condigdes ainda

mais vantajosas.

§2° A negociagao de que trata o caput devera ser feita com os demais licitantes,
segundo a ordem inicialmente estabelecida, quando o prego do primeiro colocado,

mesmo apos a negociagao, permanecer acima do orgamento estimado.

§3° A licitagdo sera fracassada, se depois de adotada a providéncia referida no
paragrafo segundo deste artigo ndo for obtido valor igual ou inferior ao orgamento

estimado para a contratagao.
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Secao VII
Da Habilitagao

Art. 67. Na habilitagado a Irmandade da Santa Casa Coragdo de Jesus devera exigir a
documentagdao apta a comprovar a possibilidade da aquisicdo de direitos e da
contragao de obrigagdes por parte do licitante, dividindo-se em:

| - juridica;

Il -fiscal, social e trabalhista;

lll - qualificagao técnica;

IV - capacidade econémica e financeira.

Secao VIl

Dos Recursos e da Adjudicagao

Art. 68. Apds declaragao do licitante vencedor, sera aberta fase recursal.
Paragrafo unico. Na auséncia de interposi¢éo de recurso, o objeto sera adjudicado

pelo Agente de Licitagao.

Art. 69. Salvo no caso de inversdo de fases, o procedimento licitatorio tera fase
recursal unica.

Paragrafo unico. Na hipotese de inversdo de fases, o prazo recursal sera aberto:

| - Apds a habilitagao;

Il - Apos o encerramento da verificacdo de efetividade dos lances ou propostas,

abrangendo os atos decorrentes do julgamento.

Art. 70. Os licitantes que desejarem recorrer em face do julgamento das propostas ou

dos atos da habilitagcdo deverdo manifestar a sua intengdo de recorrer no prazo

determinado no instrumento convocatério sob pena de preclusdo do direito de

recorrer.

Paragrafo unico. A falta de manifestagdo do licitante quanto a intencdo de recorrer,

nos termos do caput, importara na decadéncia desse direito, ficando o Agente de
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Licitacdo autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

Art. 71. As razdes dos recursos deverdo ser apresentadas no prazo de 03 (trés) dias
uteis contados da lavratura da ata, conforme o caso.
§1° O prazo para apresentacado de contrarrazées sera de 3 (trés) dias uteis e comecgara

imediatamente apods o encerramento do prazo a que se refere o caput.

Art. 72. O recurso sera recepcionado pelo Agente de Licitagdo, que apreciara sua
admissibilidade, podendo reconsiderar sua decisdo ou encaminhar o recurso a

autoridade superior, que decidira sobre o provimento ou ndo do recurso.

§1° O acolhimento de recurso implicara invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
§2° Julgados os recursos, a autoridade competente adjudicara e homologara o objeto

licitado.

Secao IX

Da Homologagao do Resultado ou Revogagdo do Procedimento

Art. 73. Apds o encerramento das fases de julgamento e habilitagdo e julgados os
recursos, os autos serdo encaminhados a autoridade superior, que podera:

I - Determinar o retorno dos autos para saneamento de vicios supriveis;

Il - Anular o procedimento, no todo ou em parte, por ilegalidade de oficio ou por
provocagdes de terceiros, salvo quando for viavel a convalidagdo do ato ou do
procedimento viciado;

lll - Revogar o procedimento por motivo de interesse publico decorrente de fato
superveniente que constitua dbice manifesto incontornavel; ou

IV — Adjudicar e Homologar o procedimento e autorizar a celebragido de ata de registro
ou contrato.

§1° A anulagdo da licitagao por motivo de ilegalidade ndo gera obriga¢do de indenizar,
observado o disposto no §2° deste artigo.

§2° A nulidade da licitagdo induz a do contrato.
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§3° Depois de iniciada a fase de apresentagdo de lances ou propostas, a revogagao
ou a anulagdo da licitagdo quando gerado direito adquirido ao licitante vencedor
(adjudicacdo e contrato) somente sera efetivada quando assegurado o direito ao

contraditorio e a ampla defesa a ser exercido no prazo de 3 (trés) dias uteis.

Art. 74. A homologagdo do resultado implica a constituicdo de direito relativo a

celebragdo do contrato em favor do licitante vencedor.

Art. 75. A Irmandade da Santa Casa Coracao de Jesus nao podera celebrar contrato
com pretericdo da ordem de classificagao das propostas ou com terceiros estranhos

a licitacao.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 76. S3ao procedimentos auxiliares das contratagdes regidas por este
Regulamento:

| - Cadastramento;

Il - Sistema de Registro de Precos;

lll - Catalogo Eletrénico de Padronizagao;

IV - Credenciamento;

Paragrafo unico. Os procedimentos de que trata o caput deste artigo obedeceréo a

critérios claros definidos em normativos especificos.

Secao |

Do Cadastramento

Art. 77. A Irmandade da Santa Casa Coracdo de Jesus podera adotar registros
cadastrais proprios para a habilitagdo dos inscritos em procedimentos licitatorios e

para anotagdes da atuacgao do licitante no cumprimento de obrigagcées assumidas, os

40

R. Cap. Luiz Soares, 550 - Centro, Sao Sebastiao - SP
Fone: (12) 3893-3200 / E-mail: adm@hcss.org.br / Site: hess.org.br
“Fiscalize o seu municipio” - www.portaldocidadao.tce.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO
SECRETARIA DE SAUDE
HOSPITAL DE CLINICAS DE SAO SEBASTIAO

quais serao validos por 1 (um) ano, no maximo, podendo ser atualizados a qualquer

tempo.

§1° O Cadastramento sera regulamentado por meio de normativo especifico.

Secao ll

Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 78. O Sistema de Registro de Precos observara, entre outras, as seguintes
condigdes:

| - Realizagao prévia de ampla pesquisa de mercado;
Il - Sele¢do de acordo com os procedimentos previstos no instrumento convocatorio;

lll - Controle e atualizagcao periddicos dos precos registrados;

IV - Definicdo da validade do registro;

Secao lll

Do Catalogo Eletrénico de Padronizagao

Art. 79. A Irmandade da Santa Casa Coragdo de Jesus podera instituir Catalogo
Eletrénico de Padronizagao de compras, servigos e obras, destinado a permitir a
padronizagdo dos itens a serem adquiridos, por intermédio de sistema informatizado

de gerenciamento.

Paragrafo unico. O catalogo referido no caput podera ser utilizado em licitagdes cujo
critério de julgamento seja o menor prego ou o maior desconto e contera:

I - A especificagao de bens, servigos ou obras;

Il - Descricdo de requisitos de habilitagdo de licitantes, conforme o objeto da licitagao;
lll - Documentos considerados necessarios ao procedimento de licitagdo que possam

ser padronizados.
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Secao IV

Do Credenciamento

Art. 80. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipéteses de contratacao:
| - paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a Irmandade da
Santa Casa Coragdo de Jesus a realizagdo de contratagées simultdneas em
condicdes padronizadas;

Il - com selecgdo a critério de terceiros: caso em que a selegcdo do contratado esta a

cargo do beneficiario direto da prestagao;

lll - em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor da prestagao e
das condigcbes de contratacdo inviabiliza a selegdo de agente por meio do

procedimento de licitagdo.

Paragrafo unico. Os procedimentos de credenciamento serdo definidos em

normativo, observadas as seguintes regras:

a) a Imandade da Santa Casa Coragdo de Jesus devera disponibilizar,
permanentemente, em sitio eletrénico oficial, instrumento convocatdrio de
chamamento de interessados, de modo a permitir o cadastramento de novos

interessados a qualquer tempo;

b) na hipdtese do inciso | do caput, quando o objeto ndo permitir a contratagao
simultdnea de todos os credenciados, deverdo ser adotados critérios objetivos de

distribuicdo da demanda;

c) o instrumento convocatério de chamamento de interessados devera prever as
condi¢cdes padronizadas de contratagao e, nas hipoteses dos incisos | e |l do caput,

devera definir o valor da contratagao;

d) na hipdtese do inciso lll do caput, a Irmandade da Santa Casa Coragao de Jesus

devera registrar as cotagdes de mercado vigentes no momento da contratacio;

e) nao sera permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizagao

expressa da Irmandade da Santa Casa Coragao de Jesus;

f) sera admitida a denuncia por qualquer das partes nos prazos fixados no

instrumento convocatorio.
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CAPITULO VI

DOS CASOS DE DISPENSA E DE INEXIGIBILIDADE DO PROCEDIMENTO DE
LICITACAO

Art. 81. E dispensavel a realizagdo de licitacdo nas seguintes situacoes:

| - Para obras e servicos de engenharia de valor até R$ 114.416,65 (cento e quatorze
mil, quatrocentos e dezesseisreais e sessenta e cinco centavos), desde que nao se refiram
a parcelas de uma mesma obra ou servigo ou ainda a obras e servicos de mesma
natureza e no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente,

dentro do mesmo exercicio orgamentario;

Il - Para outros servicos e compras de valor até R$ 57.208,33 (cinquenta e sete mil,
duzentos e oito reais e trinta e trés centavos), nos casos previstos no Titulo VI, desde
que nao se refiram a parcelas de um mesmo servigo, compra ou alienagao de maior
vulto que possa ser realizado de uma so6 vez, no mesmo local e dentro do mesmo

exercicio orgamentario;

lll - Na hipotese de contratagao decorrente de licitagdo que resultou deserta e essa,
justificadamente, ndo puder ser repetida sem prejuizo para a Irmandade da Santa

Casa Coracgao de Jesus, desde que mantidas as condigdes preestabelecidas;

IV- Quando as propostas apresentadas consignarem pregos manifestamente
superiores aos praticados no mercado nacional ou incompativeis com os fixados pelos

orgéos oficiais competentes;

V - Na contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento, em
consequéncia de rescisdo contratual, ainda que a execugdo do contrato ndo tenha
sido iniciada, desde que atendida a ordem de classificagao da licitagdo anterior e
aceitas as mesmas condi¢gées do contrato encerrado por rescisao ou distrato, inclusive

quanto ao prego, devidamente corrigido;

Vi - Na contratagdo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou
estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional ou de

instituicdo dedicada a recuperagao social do preso, desde que a contratada detenha
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inquestionavel reputagao ético-profissional e ndo tenha fins lucrativos;

VIl - Paraa aquisigcao de componentes ou pegas de origem nacional ou estrangeira
necessarios a manutencao de equipamentos durante o periodo de garantia técnica,
junto ao fornecedor original desses equipamentos, quando tal condigdo de

exclusividade for indispensavel para a vigéncia da garantia;

VIII - Na contratagcao de associagcdo de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins
lucrativos e de comprovada idoneidade, para a prestagao de servigos ou fornecimento
de mao de obra, desde que o prego contratado seja compativel com o praticado no

mercado;

IX- Na contratagdo de concessionario, permissionario ou autorizado para
fornecimento ou suprimento de energia elétrica ou gas natural e de outras prestadoras
de servigo publico, segundo as normas da legislagdo especifica, desde que o objeto

do contrato tenha pertinéncia com o servigo publico;

X - Na contratacdo de coleta, processamento e comercializagdo de residuos solidos
urbanos reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo,
efetuados por associagdes ou cooperativas formadas exclusivamente por pessoas
fisicas de baixa renda que tenham como ocupagdo econémica a coleta de materiais
reciclaveis, com o uso de equipamentos compativeis com as normas técnicas,

ambientais e de saude publica;

Xl - Nas contratagdes visando ao cumprimento do disposto nos artigos 3°, 4°, 5° e 20
da Lein® 10.973/2004, que dispde sobre incentivos a inovagao e a pesquisa cientifica
e tecnologica no ambiente produtivo e da outras providéncias, observados os

principios gerais de contratagao dela constantes;

Xll - Em situagdes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento
de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas,
obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para
osbens necessarios ao atendimento da situagao emergencial e para as parcelas de
obras e servigos que possam ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta)
dias consecutivos e ininterruptos, contado da ocorréncia da emergéncia, vedada a

prorrogacao dos respectivos contratos, observado o disposto no § 2° deste artigo.
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§1° Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do inciso
V do caput, a Irmandade da Santa Casa Coragdo de Jesus podera convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebragdo do contrato
nas condi¢des ofertadas por estes, desde que o respectivo valor seja igual ou inferior
ao orgamento estimado para a contratagdo, inclusive quanto aos pregos atualizados

nos termos do instrumento convocatorio.

§2° Os valores estabelecidos nos incisos | e Il do caput podem ser alterados, para
refletir a variagdo de custos, por deliberagdo da Intervencdo da Irmandade da Santa
Casa Coracgao de Jesus

§3° Nas dispensas previstas nos incisos | e Il do caput, devem ser observados os
seguintes parametros:

I - As contratagbes poderdo ser realizadas mediante procedimento de cotagdo

eletrénica de precgos.

Art. 82. Os procedimentos internos e externos das licitagées destinados a substituicéo
dos contratos celebrados com fundamento em dispensa de licitagdo em razao de
situagdo emergencial, nos termos do artigo 81, inciso Xll, deste Regulamento, seréo

conduzidos sob regime prioritario.

Paragrafo unico. Nos casos em que seja caracterizada a efetiva situacdo de
emergéncia, a equipe de planejamento da contratagdo devera iniciar os trabalhos para
a realizagdo de procedimento licitatério juntamente com eventual procedimento de

contratacgao direta relativo ao mesmo obijeto.

Art. 83. Sera inexigivel a licitagcdo quando houver inviabilidade de competi¢cao, em

especialna hipétese de:

| - Aquisicao de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos

por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

Il - Contratagdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de

empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela

opinido publica;

§1° Considera-se empresario exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua
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contrato, declaragdo, carta ou outro documento que ateste a exclusividade
permanente e continua de representacdo, no Pais ou em Estado especifico, do
profissional do setor artistico, afastada a possibilidade de contratacdo direta por
inexigibilidade por meio de empresario com representacao restrita a evento ou local
especifico.

lll - Contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados, com profissionais
ou empresas de notoria especializagdo;

a) Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

b) Pareceres, pericias e avaliagcbes em geral;

c) Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

d) Fiscalizagdo, supervisao ou gerenciamento de obras ou servigos;

e) Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) Treinamento e aperfeicoamento de pessoal, incluindo a contratacdo de
professores, conferencistas ou instrutores, bem como a inscricdo de empregados,
servidores cedidos ou em exercicio na Irmandade da Santa Casa Coracao de Jesus
para participagao de cursos abertos a terceiros;

§1° A comprovagao de exclusividade sera feita por meio de documento fornecido por
orgéo ou entidade responsavel, quando houver, ou por outro emissor competente ou,

ainda, por outro documento que comprove a condigao de exclusividade.

§2° Considera-se de notoria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito
no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicagdes, organizagdao, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é
essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagdo do objeto do

contrato.
IV - Objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento;

V - Para a compra ou locagao de imoével destinado ao atendimento das finalidades
precipuas da Irmandade da Santa Casa Coracgao de Jesus, quando as necessidades
de instalacdo e localizagdo condicionarem a escolha do imovel, desde que o prego

seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliagao prévia;
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Art. 84. O processo de contratagcado por inexigibilidade sera instruido, no que couber,

com os seguintes elementos:

| - caracterizagao da situagdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa,

quando for o caso;

Il - razao da escolha do fornecedor ou do executante;

lll - justificativa do preco.

Art. 85. As dispensas e as inexigibilidades, necessariamente justificadas, deverdo ser
comunicados, dentro de 3 (trés) dias, a autoridade superior, para ratificacdo e
publicacao na imprensa oficial, no prazo de 5 (cinco) dias.

| - A publicagdo do instrumento de contrato ou de seus aditamentos poderao ser

realizadas de maneira extemporanea, sem prejuizo em sua eficacia

TiTULO VII
DA CONTRATACAO SIMPLIFICADA

CAPITULO |
DOS PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO SIMPLIFICADA

Art. 86. As Contratagbes diretas de bens ou servicos sdo desempenhadas pelo
departamento de contratos, acompanhadas de requisigdes previamente autorizadas
pela Diretoria Administrativa, termo de referéncia bem como com a justificativa do

departamento requisitante.

Art. 87. Apds o recebimento dos documentos necessarios para abertura de
procedimento de contratagdo simplificada, o departamento de contratos providenciara
cotagdo com no minimo 03 (trés) fornecedores; salvo em casos de urgéncia,
emergéncia, a falta pluralidade de fornecedores para prestacdo de servigcos ou

aquisicao de bens especificos ou ainda que atendam a regiao.

Art. 88. Nas cotagées encaminhadas aos fornecedores ou prestadores de servigos,

devera constar:
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| - Descrigao detalhada do bem ou servico;
Il - Unidade de apresentacéo;
lll - Quantidade a ser adquirida;

IV - Forma de pagamento.

Art. 89. Apos o retorno das cotagdes, serao ordenadas as propostas dos bens ou
servigos visando alcancar a proposta mais vantajosa para Irmandade da Santa Casa
Coracgdo de Jesus, sendo que devera estar devidamente justificado no procedimento
o critério adotado para o julgamento, objetivando o alcance do melhor custo-beneficio

da contratagdo.

Art. 90. A justificativa do critério adotado para o julgamento das propostas devera ser
apresentada em documento préprio, assinado pela Autoridade Superior ou pelo

Diretor Administrativo, devendo ser integrado ao procedimento.

Art. 91. Encerrada a etapa de julgamento das propostas sera formalizado o Contrato
junto ao dententor da proposta mais vantajosa para Irmandade da Santa Casa

Coracdo de Jesus, que devera ser assinado pela Autoridade Superior.

TiTULO VIII
DOS CONTRATOS E CONVENIOS

CAPITULO |
DOS CONTRATOS

Art. 92. Os contratos firmados pela Irmandade da Santa Casa Coragdo de Jesus

regulam-se pelas normas aqui descritas e pelos preceitos de direito publico e privado.

Art .93. S3o0 clausulas necessarias nos contratos:

I - O objeto e seus elementos caracteristicos;

Il - O regime de execugao ou a forma de fornecimento;
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lll - O preco e as condi¢gbées de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade

do reajustamento de precos;

IV - O cronograma de execugao, com as respectivas entregas, quando for o caso, e

de recebimento;

V - A indicagdo dos recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das

obrigacées, quando cabivel;

VI - As garantias oferecidas para assegurar a plena execug¢do do objeto contratual,

quando exigidas;

VIl - Os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificagées das infragdes e as

respectivas penalidades e valores das multas, quando couberem;

VIl - Os casos de rescisdo do contrato e os mecanismos para alteracdo de seus

termos;

IX - A vinculagao ao instrumento convocatorio da respectiva licitagdo ou ao termo que
instruiu a contratacdo, bem como ao lance ou proposta do licitante vencedor ou do

proponente, no caso de contratagao direta;

X - A obrigagdo de o contratado manter, durante a sua execugado, em compatibilidade
com as obrigagdes por ele assumidas, as condigdes de habilitagdo e qualificagao

exigidas no curso do processo;
Xl - O foro do contrato, e quando necessario, a legislagao aplicavel.

Paragrafo unico: Excetuam-se os contratos de adesdo, os quais, mediante
justificativa fundamentada, poderdo ser celebrados quando demonstrarem vantagem

em relagdo as demais propostas..

Art. 94 A duragao dos contratos regidos por este Regulamento nao excedera a 5 (cinco)

anos, contados a partir de sua celebracdo, exceto:

I - Nos casos em que a pactuagdo por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica
rotineira de mercado e a imposicao desse prazo inviabilize ou onere excessivamente

a realizagao do negocio.
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Art. 95. O contrato tera sua duragdo definida de acordo com as seguintes formas de

contratagao:

I - Contratagdo continuada ou prestagao de servigos continuos, nas situacdes em
que a necessidade permanente ou prolongada do objeto impde a parte contratada o
dever de realizar uma conduta que se renova ou se mantém no decurso do tempo

durante a vigéncia contratual;

Il - Contratacido de escopo, nas situagées em que o fim contratual almejado consiste
na entrega de objeto certo e determinado, extinguindo-se a relagao juridica com o
alcance do resultado contratado.

§1° Os contratos firmados pela Irmandade da Santa Casa Coragao de Jesus deverdo
estabelecer, expressamente, a data de inicio e encerramento de sua vigéncia.

§2° Eventuais alteragdes ou prorrogacdes deverao ser firmadas dentro da vigéncia do

contrato administrativo.

Art. 96. Os contratos regidos por este Regulamento somente poderdo ser alterados por
acordo entre as partes.

§1° Os contratos poderdo ter a sua duragao prorrogada com vistas a manutencao de
precos e condigdes mais vantajosas para a Irmandade.

§2° No contrato que previr a conclusdo de um escopo predefinido, o prazo de vigéncia
sera automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo
firmado no contrato, desde que registrado nos autos as ocorréncias supervenientes
que ocasionaram a nao conclusdo da obra ou do servigo € manifestacao da autoridade
competente, sem prejuizo de eventual apuragdo de responsabilidade.

§3° Na hipdétese do paragrafo anterior, quando a ndo conclusao no prazo, deverao ser

aplicadas as sangdes ou rescisao, conforme o caso, na forma prevista em contrato.

Art. 97. A auséncia de formalizagao contratual ndo exonera a Irmandade do dever de

indenizar o contratado pelo que este houver executado.

Art. 98. E dispensavel a reducdo a termo do contrato, nas pequenas despesas de
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pronta entrega e pagamento, de que ndo resulte obrigagdes futuras ou nos casos em
que a substituicdo por documento equivalente seja pratica de mercado.

§1° Para efeito deste artigo, constituem documentos equivalentes, a carta-contrato, a
autorizacdo de compra, a ordem de execugdo de servigo, nota de empenho, ou

qualquer outro documento que comprove a efetivagao da despesa.

§2° O disposto no caput ndo prejudicara o registro contabil exaustivo dos valores

despendidos e a exigéncia de recibo por parte dos respectivos destinatarios.

Art. 99. Sera convocado o vencedor ou o destinatario de contratagao para assinar o
termo de contrato, observados o prazo e as condi¢gbes estabelecidos, sob pena de

decadéncia do direito a contratagao.

§1° O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo.

§2° E facultado a Irmandade, quando o convocado néo assinar o termo de contrato no

prazo e nas condi¢des estabelecidos:

I - Convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em
igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive

quanto aos precgos atualizados em conformidade com o instrumento convocatorio;

Il - Revogar a licitagao.

Art. 100. O contratado € obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucido ou de materiais empregados,
e respondera por danos causados diretamente a terceiros ou a Irmandade Coragao
de Jesus, independentemente da comprovagao de sua culpa ou dolo na execucao do

contrato.

Art. 101. O contratado € responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato.

Paragrafo unico. A inadimpléncia do contratado quanto aos encargos trabalhistas,
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previdenciarios, fiscais e comerciais ndo transfere a Irmandade a responsabilidade por
seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato ou restringir a regularizagao

e o uso das obras e edificagdes, inclusive perante o Registro de Imédveis.

Art. 102. O contratado, na execugdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, podera subcontratar partes da obra, servigo ou fornecimento, até

olimite admitido, em cada caso, pela Irmandade, conforme previamente pactuado.

§1° A empresa subcontratada devera atender, em relagcdo ao objeto da

subcontratagao, as exigéncias de qualificagao técnica impostas ao licitante vencedor.

§2° As empresas de prestacdo de servigos técnicos especializados deverdo garantir
que os integrantes de seu corpo técnico executem pessoal e diretamente as
obrigagdes a eles imputadas, quando a respectiva relagdo for apresentada em

procedimento licitatorio ou em contratagdo direta.

Art. 103. Os direitos patrimoniais e autorais de projetos ou servigos técnicos
especializados desenvolvidos por profissionais autbnomos ou por empresas
contratadas passam a ser propriedade da Irmandade da Santa Casa Coragao de
Jesus, sem prejuizo da preservacado da identificacdo dos respectivos autores e da

responsabilidade técnica a eles atribuida.

CAPITULO Il
DA GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Art. 104. Os contratos serdo controlados e fiscalizados com vistas a garantir o
atendimento dos direitos e obrigagbes pactuados, assim como o cumprimento da

legislagao pertinente.

§1° Os contratos serdo acompanhados e fiscalizados por representantes da
Irmandade da Santa Casa Coragdo de Jesus, sendo facultada a contratagdo de

terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de fiscalizagdo técnica e/ou
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administrativa, desde que justificada a necessidade de assisténcia especializada.

§2° A Irmandade da Santa Casa Coragdao de Jesus designara formalmente
responsaveis para fiscalizagdo dos contratos, denominados fiscais administrativos e

para os contratos que apresentem complexidade técnica, fiscais técnicos.

I — Nos contratos em que forem designados os fiscais técnico e administrativo, a
fiscalizagao técnica ocorrera previamente a administrativa, ficando o fiscal técnico
responsavel por encaminhar os documentos relativos as especificidades técnicas da
prestacdo do servico ao fiscal administrativo, que apos analise da documentagao
administrativa e recebimento provisorio do objeto encaminhara documentacéo

completa ao gestor de contratos.

Il — O gestor de contratos recebera a documentagao e procedera com o recebimento
definitivo apenas apds sanadas quaisquer das inconformidades, incorregbes e
omissdes nas documentagdes apontadas por qualquer dos fiscalizadores
designados. Nos casos em que a corregdo estiver impossibilitada por qualquer motivo
o fiscal competente pela analise encaminhara relatério ao gestor de contratos
deflagrando o descumprimento para instruir a abertura de processo de esclarecimento
que podera resultara em penalidade caso reste constatado descumprimento por culpa

exclusiva do fornecedor ou prestador de servigo.

Secao |

Do Recebimento do Objeto

Art. 105. O objeto do contrato sera recebido:

| - provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, para
verificagdo da conformidade com as exigéncias contratuais;

Il - definitivamente, pelo gestor de contratos, quando verificado o atendimento das
exigéncias contratuais.

§1° O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando executado
em desacordo com o contrato.

§2° O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela
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solidez e seguranga da obra ou do servigo, nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo

contrato.

§3° Os prazos e os metodos para a realizagao dos recebimentos provisorio e definitivo
serao definidos em regulamento ou no contrato;

§4° Salvo disposigcao em contrario constante do instrumento convocatoério, os ensaios,
testes e demais provas para afericdo da boa execugao do objeto do contrato exigidos

por normas técnicas oficiais correm por conta do contratado.

Secao ll

Das Alteragées dos Contratos

Art. 106. Os contratos contardo com clausula que estabelegca a possibilidade de

alteracao, por acordo entre as partes, nos seguintes casos:

I - Quando houver modificagcdo do projeto ou das especificagdes, para melhor
adequacao técnica aos seus obijetivos;

Il - Quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de
acréscimo ou diminuigdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pelo
art.109;

lll - Quando necessaria a modificagao do regime de execugido da obra ou servigo,
bem como do modo de fornecimento, em face de verificagdo técnica da

inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

IV - Quando necessaria a modificagao da forma de pagamento, por imposicdo de

circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado;

V - para restabelecer a relagcdo que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos do contratado e a retribuicdo da administragdo para a justa remuneracao da
obra, servigo ou fornecimento, objetivando a manutengcao do equilibrio econémico-
financeiro inicial do contrato, na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execucgao do ajustado, ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do

principe, configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual.
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§1° A criagao, a alteragao ou a extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais, bem
como a superveniéncia de disposi¢gdes legais, quando ocorridas apds a data da
apresentacdo da proposta, com comprovada repercussao nos precos contratados,
implicardo a revisdo destes para mais ou para menos, conforme o caso.

§2° Em havendo alteragdo do contrato que aumente ou reduza os encargos do
contratado, a Irmandade da Santa Casa Coracao de Jesus devera restabelecer, por
aditamento, o equilibrio econdmico- financeiro inicial.

§3° A variagao do valor contratual para fazer face a repactuacio ou reajuste de precos
previsto no proprio contrato e as atualizagdes, compensagdes ou penalizagdes
financeiras decorrentes das condi¢gdes de pagamento nele previstas, ndo caracterizam
alteracdo do contrato e podem ser registrados por simples apostila, dispensada a

celebragdo de aditamento.

Art. 107. O reequilibrio econdmico-financeiro do contrato podera ocorrer por meio de:
| - reajuste;
Il - repactuacgao;

Il - revisdo.

Art. 108. O reajuste deve observar a existéncia de previsdo no instrumento de contrato
ou documento equivalente de indice ou combinagao de indice para o reajuste.

Paragrafo unico. O reajuste ndo deve ser concedido de oficio, haja vista a
necessidade de garantir a manifestacdo de concordancia da contratada com todos os

seus termos.

Art. 109. A repactuagao pode ser dividida em tantas parcelas quanto forem
necessarias, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagao
de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como
os custos decorrentes da mao de obra, quando deve ser considerada a data do
acordo, convencao ou dissidio coletivo, e o custos decorrentes dos insumos
necessarios a execucao do servico, quando deve ser considerada a data da
apresentacao da proposta;
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§1° Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-
bases diferenciadas, a repactuagao deve ser dividida em tantas quanto forem os

acordos, dissidios ou convengdes coletivas das categorias envolvidas na contratagdo.

§2° A repactuacdo em razdo de novo acordo, dissidio ou convencao coletiva deve
repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses
instrumentos, inclusive novos beneficios ndo previstos na proposta original que

tenham se tornado obrigatdrios por forga deles.

§3° A repactuacao deve ser precedida de solicitacdo da contratada, acompanhada de
demonstragdo analitica da alteragao dos custos, por meio de apresentagdo da planilha
de custos e formagao de pregos e do novo acordo, convencgdo ou dissidio coletivo que

fundamenta a repactuacgao, conforme for a variagao de custos objeto da repactuacéo.

Art. 110. A revisdo deve ser precedida de solicitacdo da contratada, acompanhada de
comprovagao:

| - dos fatos imprevisiveis ou previsiveis, poréem com consequéncias incalculaveis;

Il - da alteragdo de pregos ou custos, por meio de notas fiscais, faturas, tabela de
precos, orgamentos, noticias divulgadas pela imprensa e por publicagées
especializadas e outros documentos pertinentes, preferencialmente com referéncia a
eépoca da elaboracdo da proposta e do pedido de revisao;

lll - de demonstragao analitica, por meio de planilha de custos e formagao de pregos,

sobre os impactos da alteragao de precos ou custos no total do contrato.

Art. 111. O contrato pode sofrer reajuste, repactuagao ou revisdo diante de fatos
ocorridos depois da publicagao do edital ou do oferecimento das propostas e antes da

assinatura do proprio contrato, nas seguintes condigdes:
| - o reajuste deve ser concedido se entre a data da apresentacido da proposta e a
assinatura do contrato transcorreram mais de 12 (doze) meses;

Il - a repactuagédo deve ser concedida se entre a data da publicagdo do edital e a

assinatura do contrato sobreveio novo acordo, convengao ou dissidio coletivo;
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lll - a revisdo deve ser concedida se entre a data da apresentacdo da proposta e a
assinatura do contrato ocorreu fato imprevisivel ou previsivel, porém com
consequéncias incalculaveis, que configura alea econémica e extracontratual.

Paragrafo unico. O caput do artigo faz mencgéo exclusivamente aos contratos que
ainda nao estiverem firmados apds a publicagdo do edital ou oferecimento das
propostas sem prejuizo do reajuste, repactuagdo e revisdo dos contratos dos

contratos ja firmados.

Art. 112. Nas hipoteses previstas no artigo anterior, o proprio instrumento contratual
deve ser firmado com os valores reajustados, repactuados ou revistos, que deve ser

antecedido de parecer juridico e de autorizagdo da autoridade competente.

Art. 113. O contratado podera aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios nas obras, servicos ou
compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato
administrativo, e, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o

limite de 50% (cinquenta por cento) para os seus acréscimos.

§1° Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder os limites estabelecidos no

caput, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes.

§2° Se no contrato ndo houverem sido contemplados precos unitarios para obras ou
servigos, esses serdo fixados mediante acordo entre as partes, respeitados os limites

estabelecidos no capuf;

§3° No caso de supressdo de obras, bens ou servigos, se o contratado ja houver
adquirido os materiais e posto no local dos trabalhos, esses materiais deverdo ser
ressarcidos pela Irmandade pelos custos de aquisigao regularmente comprovados e
monetariamente corrigidos, podendo caber indenizacdo por outros danos

eventualmente decorrentes da supressao, desde que regularmente comprovados.

§4° Os dispositivos do caput deste artigo, ndo serdo aplicados aos contratos firmados

conforme os procedimentos do Titulo VII, Capitulo |, deste Regulamento.
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Art. 114. Os contratos originados de procedimento simplificado de contratacdo,
conforme Titulo VII, Capitulo |, deste Regulamento, poderdo ser aditivados conforme
necessidade da Irmandade da Santa Casa Coracgao de Jesus, desde que comprovada

a sua relagao de melhor custo-beneficio.

CAPITULO Il
DAS SANCOES E DA RESCISAO DO CONTRATO

Secao |

Das San¢des Administrativas

Art.115. Pela inexecugao total ou parcial do contrato a Irmandade da Santa Casa
Coracdo de Jesus podera, garantido o regular processo administrativo, aplicar ao

contratado as seguintes sangdes:

| - Adverténcia;
Il - Multa, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato;

lll - Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a Irmandade da Santa Casa Coragao de Jesus por prazo nao superior a 2 (dois)

anos.

§1° As sancgdes previstas nos incisos | e |l do caput poderdo ser aplicadas juntamente
com a do inciso Il, devendo a defesa prévia do interessado, no respectivo processo,
ser apresentada no prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar da notificagédo da
instauragdo do processo administrativo para apuracdo de descumprimento de

obrigagao contratual.

Art. 116. A sancao de suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e
impedimento de contratar com a Irmandade da Santa Cara Coracao de Jesus podera
também ser aplicada a empresa ou ao profissional que:

I - Tenha sofrido condenacao definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal
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no recolhimento de quaisquer tributos;

Il - Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

lll - Demonstre n&o possuir idoneidade para contratar com a Irmandade em virtude de
atos ilicitos praticados.

IV - Convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, néo celebrar o contrato;
V - Deixar de entregar a documentagao exigida;

VI - Apresentar documentagao falsa exigida;

VIl - Ensejar o retardamento da execugao do objeto da licitagcio;

VIII - N&o mantiver a proposta;

IX -Falhar ou fraudar na execuc¢éo do contrato;

X - Comportar-se de modo inidéneo, inclusive com a pratica de atos lesivos a

Administragao.

Art.117. A Irmandade devera informar os dados relativos as sangdes por ela aplicada

aos contratados.

Secao ll

Dos Casos de Rescisdo do Contrato

Art.118. A rescisdo do contrato se dara:

I - De forma unilateral, assegurada a prévia defesa;

Il - Por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo, desde que haja
conveniéncia para a Irmandade da Santa Casa Coragao de Jesus e para o contratado;

lll - Por determinacgao judicial.

Art.119. Constituem motivo para a rescisdo unilateral do contrato:

I - O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;
Il - A decretagao de faléncia ou a instauragao de insolvéncia civil;

lll - O descumprimento do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicao
Federal, que proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 anos

e qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na condigao de aprendiz, a partir de
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14 anos;
IV - Pratica de atos que prejudiguem ou comprometam a imagem ou reputagdo da

Irmandade, direta ou indiretamente.

§1° A rescisao decorrente dos motivos acima elencados sera efetivada apos o regular
processo administrativo.

§2° Os efeitos da rescisdo do contrato serdo operados a partir da comunicagao escrita
sobre o seu julgamento, preferencialmente por meio eletrénico, ou, na impossibilidade

de notificacdo do interessado, por meio de publicagdo oficial.

Secao lll

Dos Recursos

Art. 120. Cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar da data da

comunicagao do ato, nos casos de aplicagdo de sangdes ou rescisdo do contrato.

§1° Os recursos referidos no caput ndo tém efeito suspensivo, poréem a autoridade
competente para decidir sobre o recurso tem poder para, motivadamente e presentes

razdes de interesse publico, atribuir ao recurso interposto eficacia suspensiva.

§2° A comunicagao do ato para fins de contagem do prazo recursal sera feita,
preferencialmente, na forma eletrénica, desde que haja confirmacgdo de recibo por

parte do licitante ou contratado.

CAPITULO IV
DOS CONVENIOS

Art.121. Convénio é o instrumento destinado a formalizar a comunh&o de esforgos
entre a Irmandade da Santa Casa Coragdo de Jesus e entidades privadas ou publicas
para viabilizar o fomento ou a execugao de atividades na promogdo de objetivos

comuns;

§1° Deverdo ser observados os seguintes parametros cumulativos:

| - a convergéncia de interesses entre as partes;
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Il - a execugdo em regime de mutua cooperacao;

lll - o alinhamento com a funcgao social de realizagdo do interesse coletivo;

IV - a analise prévia da conformidade do convénio com a politica de transagdes com
partes relacionadas;

V - a anélise prévia do histérico de envolvimento com corrupgéo ou fraude, por parte
da instituicdo beneficiada, e da existéncia de controles e politicas de integridade na
instituicao;

§2° A formalizagdo do instrumento contemplara documento anexo contendo
detalhamento dos objetivos, das metas, resultados a serem atingidos, cronograma de
execucgao, critérios de avaliagdo de desempenho, indicadores de resultados e a
previsdo de eventuais receitas e despesas, sendo partes integrantes do objeto.

§3° O prazo do instrumento deve ser estipulado de acordo com a natureza e
complexidade do objeto, metas estabelecidas e prazo de execugdo previsto no plano
de trabalho.

§4° Aos convénios de patrocinio aplicar-se-do regras proprias conforme artigo 6° deste

Regulamento.

TiTULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art.122. Qualquer cidaddo é parte legitima para solicitar esclarecimentos ou impugnar
edital de licitagdo por irregularidade na aplicacao deste Regulamento e da legislagao
aplicavel, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias uteis antes da data fixada
para a ocorréncia do certame.

Paragrafo unico. A Irmandade da Santa Casa Coracdo de Jesus deve julgar e
responder ao esclarecimento ou a impugnagdo em ateé 2 (dois) dias uteis apds o seu

recebimento.

Art.123. A I'rmandade da Santa Casa Coracdo de Jesus editara normativos
especificos para o detalhamento dos procedimentos disciplinados por este
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Regulamento, bem como manuais, com o objetivo de uniformizar procedimentos e

divulgar eventuais recomendagdes de 6rgaos de controle.

§1° Enquanto nao houver a publicacdo dos normativos citados no caput, deverdo ser

observadas as normatizagdes pertinentes ao respectivo tema.

§2° Aplica-se este Regulamento aos procedimentos iniciados apds sua publicagdo.

Art.124. A Irmandade da Santa Casa Coracdo de Jesus atualizara, a cada dia 1° de
janeiro, pelo indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) ou

por indice que venha a substitui-lo, os valores fixados por este Regulamento.

Art.125. Aplicam-se as licitagcbes as disposi¢cdes sobre direito de preferéncia

constantes dos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n® 123/2006.

Art.126. Este regulamento ndo se aplica as contratagdes de profissionais médicos,

sendo estes pessoas fisicas ou juridicas.

Art.127. Aplica-se subsidiariamente a este Regulamento, a legislacdo federal
pertinente a licitacbes e contratos administrativos, em especial, a Lei Federal n.°
14.133/2021.

Art. 128. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sao Sebastiao, 15 de julho de 2024.

CARLOS EDUARDO ANTUNES CRAVEIRO
Irmandade da Santa Casa Coragao de Jesus
Hospital de Clinicas de Sao Sebastiao
Interveng&o Municipal Decreto n® 9.072/2023
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